Pniewskie Przedsiebiorstwo Komunalne Sp. z o.0.

) ul. Wspadlna 6; 62 — 045 Pniewy

ppk-pniewy.pl
Pniewy, dnia 23 stycznia 2018 roku

Pniewskie Przedsi¢biorstwo Komunalne Sp. z 0.0. poszukuje osoby
do odbycia stazu na stanowisko: Asystent ds. Obshugi Klienta

Etat: caly etat
Rodzaj zatrudnienia: staz z PUP z gwarancja 6 miesigcznego zatrudnienia

Wymaganie konieczne: Rejestracja w Powiatowym Urzedzie Pracy lub cheé rejestracji

Dane dotyczace wymagan

Wyksztalcenie: minimum $rednie techniczne / inzyniera sanitarna, ochrona s$rodowiska/ lub
ekonomiczne, preferowane wyzsze/nie pelne wyzsze techniczne / inzyniera sanitarna, ochrona
srodowiska/ lub ekonomiczne,

Wymagania: umiej¢tnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych, bardzo dobra znajomogé
programéw pakietu MS Office, wysoko rozwinigte zdolnosci interpersonalne

Cechy:  punktualnos¢, doktadnos¢, zaangazowanie, sumiennosé, dobra organizacja pracy.
umiejetnos$é pracy w zespole

Zakres obowigzkéw: obstuga klienta indywidualnego i korporacyjnego, prowadzenie rozmow
telefonicznych z klientami, tworzenie korespondencji, odbieranie i wysytka poczty tradycyjnej
oraz inne prace biurowe,

Dodatkowe umiejetnosei: czytanie rysunku technicznego, znajomo$é branzy wodociaggowo —
kanalizacyjnej

Jezyk: angielski

Oferujemy:

- platny staz i umowg o prace przez okres 6 miesiecy,
- mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia zawodowego w branzy wodociagowo - kanalizacyjnej

Dane kontaktowe:
Pniewskie Przedsigbiorstwo Komunalne Sp. z 0.0. w Pniewach ul. Wspélna 6 , 62-045 Pniewy
Termin skiadnia CV w sekretariacie Spotki — do dnia 9 lutego 2018 roku — prosimy
0 umieszczenie klauzuli o ochronie danych osobowych - podpisanej odrecznie.
Prosimy o umieszczenie w liscie motywacyjnym informacji dot. przyblizonego terminu mozliwosci rozpoczecia

pracy w Spofce.
Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ kontaktu tylko z wybranymi Kandydatami/kami.

Zainteresowanych informujemy, ze zlozonych ofert nie odsytamy.
Rozmowy z wybranymi kandydatami odbeda si¢ w dniu 13 lutego 2018 roku.

tel. 612910320, fax. 612910329, e-mail: biuro@ppk-pniewy.pl www. ppk-pniewy.pl
Sad Rejonowy — Poznan Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, Wydziat VIIl Gospodarczego Krajowego Rejestru Sadowego
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